Краткая инструкция кассира

1.Через кнопку Пуск загрузить программу «Астра».
2. Ввести логин и пароль (личный номер кассира).

3. С правой стороны экрана выбрать модуль «Оплата багажа».

4. Выбрать рейс с помощью клавиши на клавиатуре F2 или в верхнем   

    левом углу экрана левой клавишей мышки нажать на стрелочку в окне  

    выбора рейса «Рейс/F2». (№ Рейса/дата означает выполнение рейса на 

    текущую дату, если даты нет, тогда рейс на сегодня). Выбрать левой   

    клавишей мышки или стрелочкой «вниз» на клавиатуре нужный рейс.

5. Курсор встаёт в окошко с регистрационным номером пассажира. Здесь    

    можно набрать регистрационный номер пассажира и нажать ENTER или  

    нажать клавишу «Пассажиры/F11» или технологическую клавишу F11.  

    Выбрать левой клавишей мышки или стрелочкой «вниз» на клавиатуре 

    нужного пассажира и нажать ENTER.
6. Нажать клавишу «Запись/F9» или технологическую клавишу F9.

7. Нажать клавишу «Квитанция/F6» или F6.
8. В правом нижнем углу ввести номер квитанции и контрольный разряд.
9.Нажать клавишу «Печать(Alt+)F12» или F12. 
10.Выйти Esc.
Для того чтобы дальше продолжить работу в этом модуле нужно еще раз нажать технологическую клавишу «Esc» и повторять действия для работы с этим рейсом с 5-ого пункта, для работы с другим рейсом с 4-ого пункта.
